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KOMMUNSTYRELSENS OVERGRIPANDE UPPGIFTER

Ledningsfunktionen
81

Kommunstyrelsen dr kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ansvar for
hela kommunens utveckling och ekonomiska stillning.

Kommunstyrelsen leder och samordnar planeringen och uppfoljningen av kommunens
ekonomi och verksamheter.

g2

I kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna bl a
- utvecklingen av den kommunala demokratin

- personalpolitiken, inklusive féretagshalsovard

- arbetsmiljofragor

- planeringen av anvindningen av mark och vatten

- mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstillande markberedskap uppratthalls
samt att bostadsforsorjningen och samhallsbyggandet framjas

- energiplaneringen samt fraimja energihushallningen

- trafikpolitiken och verka for en tillfredsstillande trafikforsorjning

- informationsverksamheten

- fritidsverksamheten

- arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet

- arbetet med att effektivisera administrationen

- utvecklingen av informationssystem, kommunikation och informationsteknologi (IT)
- utvecklingen av brukarinflytande

- konsumentpolitiken

- jamstalldhetsfragor

Kommunstyrelsen ska vidare med uppmarksamhet folja

- miljovards- och naturvardspolitiken och verka for en god miljo i kommunen

- socialtjansten och verka for att socialtjdnstlagens méal kan uppfyllas

- den kommunala hilso- och sjukvarden och verka for en god kommunal hélso- och sjukvard
- skolvisendet och verka for att skollagstiftningens mal kan uppfyllas

- kulturpolitiken och verka for en god kulturverksamhet i kommunen
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Styrfunktionen

§3
I kommunstyrelsens styrfunktion ingar att

- leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande mal, riktlinjer och ramar for
styrningen av hela den kommunala verksamheten, gora framstallningar i malfragor som inte
ilag ar forbehallna annan namnd

- overvaka att de av fullmaktige faststdllda malen och planerna for verksamheten och
ekonomin efterlevs och att kommunens l6pande forvaltning handhas rationellt och
ekonomiskt

- tillse att uppfoljning sker till fullmiktige fran samtliga naimnder om hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen adr under budgetaret

- ansvara for samordningstriaffar med namndpresidierna och den strategiska
ledningsgruppen bestdende av samtliga forvaltningschefer, verkstillande direktorer, samt
ekonomi- och personalcheferna

- ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de féretag, som kommunen helt eller delvis
ager eller annars har intresse i, frimst vad géller &ndamaél, ekonomi och efterlevnad av
uppstallda direktiv men ocksa i avseende pa ovriga forhédllanden av betydelse for kommunen

- i arliga beslut prova om den verksamhet som ett heldgt kommun bolaget har bedrivit under
foregdende kalenderar har varit forenlig med det faststdllda kommunala &ndamalet och
utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna. Om styrelsen finner att s inte ar
fallet, ska den lamna forslag till fullmaktige om nodvandiga atgarder

- tillvarata kommunens intresse vid bolags- och féreningsstimmor och andra likartade
sammantriden i de foretag som kommunen helt eller delvis 4dger eller annars har intresse i.

KOMMUNSTYRELSENS OVRIGA VERKSAMHETER

Ekonomisk forvaltning
84

Kommunstyrelsen ska ha hand om kommunens medelsforvaltning och darvid folja av
fullmaktige meddelade foreskrifter harfor.

Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I uppgiften ingér ocksa att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt vidta de
atgiarder som behovs for indrivning av forfallna fordringar.

Kommunstyrelsen har ocksa hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar bl a
att

- underhalla och forvalta kommunens fasta och 16sa egendom

- tillse att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett



(Dnr 2023-00043 nr 50, 2023-02-13 ]

- handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan ndmnd placera sddana
medel som ingar i donation som foérvaltas av den namnden

- tillse att virdehandlingar, som styrelsen omhénderhar for kommunens rikning, forvaras pa
betryggande sitt.

Omfordelning av medel
§5

Kommunstyrelsen dger ratt att sjalv omférdela sina medel som fullméktige anslagit till
styrelsen inom den budgeterade verksamhetsvolymen och utifrn av fullmaktige angivna
beloppsramar och faststillda investeringsobjekt.

Omfordelning av medel maste ske inom ramen for fullméiktiges riktlinjer och andra generella
beslut om verksamheten som fullméaktige har faststillt. Omfordelning i syfte att ticka nya
verksamheter far inte ske.

Personalpolitiken

§6

Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bl a att

- med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rorande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

- forhandla pd kommunens vignar enligt gillande lagstiftning om forhandlingsratt
- besluta om stridséatgard

- avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rorande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare

- lamna uppdrag som avses i kap 6 § 3, Lag om vissa kommunala befogenheter
- handlagga fragor rorande avtalsforsakringar
- anstilla chefstjinstemén, varmed forstés personal i forvaltningsledande stillning.

§7

Kommunstyrelsen ar Kiruna kommuns anstillnings- och I6nemyndighet, tillika dess
pensionsmyndighet.

Kommunstyrelsen har vid handlaggningen av personalarenden att iaktta gillande lagar,
avtal, program samt i ovrigt folja de direktiv fullmaktige kan komma att meddela.
Kommunstyrelsen ska ta initiativ till att sddana direktiv revideras och utvecklas i enlighet
med lagstiftningens krav.

Kommunstyrelsen ska med fullmaktiges direktiv som grund faststalla narmare riktlinjer for
personalpolitiken om sd bedoms nédvandigt.

Kommunstyrelsen ska se till att den egna verksamheten liksom den forvaltningsévergripande
verksamheten har en tillfredsstallande organisation.
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OVRIG FORVALTNING
Uppgifter enligt speciallagstiftning
§8

Kommunstyrelsen fullgor kommunens uppgifter enligt plan- och bygglagen vad avser den
fysiska planeringen enligt Plan- och bygglagen, kapitel 3, 4, 5, 6 och 7.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i
arkivreglemente.

Kommunstyrelsen dr inom sitt verksamhetsomrade ansvarig for personuppgifter som
omfattas av EU: s dataskyddsforordning 2016/679 (GDPR) och Lag 2018: 218 med
kompletterande bestammelser.

Kommunstyrelsen svarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen dr den kommunala nimnd som har att handlagga drenden enligt
lotterilagen (1994:1000) .

Ovrig verksamhet
§9

Kommunstyrelsen har vidare hand om

- sysselsattnings- och naringslivsfragor och ansvarar for atgarder for att allmant framja
sysselsittningen och naringslivet i kommunen

- kommunens uppgifter inom fritidsomradet och ska darvid arbeta for forverkligandet av
kommunens fritidspolitiska mal

- handha uppléatelse av kommunalt 4gda eller forvaltade lokaler och anldggningar for
fritidsverksamhet

- fordela bidrag till foreningar, organisationer och enskilda
- dela ut idrottsstipendier

- samordning av konsumentintressena i kommunen samt diarvid fraimja och stodja dessa
intressen samt svara for varudistributionsplaneringen

- bevakning av kommunens intresse i drenden angdende fastighetsbestimning planliaggning
och byggnadsvisen, gemensamhetsanlaggningar och enskilda vigar samt andra darmed
jamforliga drenden

- gatumarksersattning och gatubyggnadskostnad
- kommunal upphandling och dirmed sammanhingande fragor

- kommunens byggnads- och anliggningsverksamhet savitt avser nybyggnad samt storre
om- och tillbyggnader (kommunens byggnadsforslag)

- kommunens centrala informationsverksamhet

- reformering av kommunstyrelsens regelbestiand



(Dnr 2023-00043 nr 50, 2023-02-13 ]

- framstéllning till eller yttrande 6ver remisser fran byggnadsndmnden eller
lantmaterimyndigheten angiende fastighetsbildning, bygglov m m

- arenden angdende kommunens heraldiska vapen
- hogskoleverksamheten

- handlaggning och beslut i fradgor som ror ansvar for forlust enligt férordning (2004:105) om
statlig kreditgaranti for 1an for bostadsbyggande m.m. och tidigare gillande forordningar
samt overtagande av lan och 6verforing av kreditgaranti till ny langivare vad avser egnahem

- de forvaltnings- och verkstéllighetsuppgifter i 6vrigt som inte uppdragits 4t annan namnd.

Delegering fran kommunfullméktige

8§10
Kommunstyrelsen ska besluta i féljande grupper av drenden

- vid behov ta upp l&n inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmaktige faststallt med
sarskilt beaktande av de narmare foreskrifter om sikerheten som fullmiktige angivit

- styrelsens forvaltningsorganisation inom de riktlinjer som fullméktige faststallt

- med den begransning som for sarskilt fall kan vara foreskriven i lag eller faststilld av
kommunfullmiktige, besluta om avskrivning av sédan kommunens fordran som hanfor sig
till kommunstyrelsens och 6vriga namnders forvaltningsomrade

- utarrendera, uthyra eller eljest upplata fastighet som tillh6r kommunen

- kop, forsiljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller inlésen med stod av plan- och
bygglagen av fastighet eller fastighetsdel, samt upplata tomtratt inom av fullmaktige
faststalld kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i 6vrigt

- for kommunens rakning forvarva eller overlta fastighet eller fastighetsdel, dar forvarvet
eller overlatelsen sker for att genomfora faststilld detaljplan i vad avser mark for gata, vag
eller annan allmén plats, samt p4 kommunens vignar godkanna till kommunen
overlamnade gavobrev rorande fast egendom f6r samma dndamal

- upplételse av mark for industridndamal
- avge yttranden enligt Kameraovervakningslagen (SFS 2013:460)

- i sddana mal och drenden, dar det ankommer pa kommunstyrelsen att fora kommunens
talan pd kommunens vignar traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord,
ingd forlikning och sluta annat avtal

- avge yttrande som ankommer p4 kommunfullmiktige om inte yttrandet ar av principiell
betydelse for den kommunala sjalvstyrelsen. Kommunstyrelsen far ocksa besluta i
sistndmnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet behandlas pa
ordinarie sammantrade med fullmaktige

- besluta om tillfallig nedsattning av de hyror och avgifter som kommunfullmaktige faststallt.
Nedsittning kan ske vid enstaka tillfallen, eller avse viss lokal eller lokaltyp under
begrinsad, tidsangiven, period. For varje lokal/lokaltyp far sddan period inte utgéra mer an
ett kvartal av verksamhetsaret.



(Dnr 2023-00043 nr 50, 2023-02-13 ]

ANSVAR OCH RAPPORTERINGSSKYLDIGHET
§11

Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer
som fullmaktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller forordning samt
bestammelser i detta reglemente.

Kommunstyrelsen ska regelméssigt till fullméktige rapportera hur verksamheten utvecklas
och hur den ekonomiska stillningen ar under budgetaret.

KOMMUNSTYRELSENS ARBETSFORMER

Sammansattning
§12
Kommunstyrelsen bestar av 15 ledamoter och 15 erséttare.

Om styrelsens mandattid bestammer fullmaktige.

Ersattarens tjanstgoring

§13

Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som instéller sig under ett pdgaende sammantrade har raitt att tjanstgora aven
om en ersittare har tritt in i ledamotens stélle.

Ersattarna tjanstgor enligt den av fullméktige faststillda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrade oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en erséttare som instéller sig
under pagaende sammantride trada in i stéllet for en ersiattare som kommer lingre ner i
ordningen.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att yttra sig vid sammantriaden men inte forslagsritt.
Ersattare som inte tillh6r samma parti som ordinarie ledamot dger dessutom ritt att
anteckna avvikande mening till protokollet. Samma bestammelser ska gilla for erséttare i
utskott.

§14

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjinstgoringen en gang under ett ssmmantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjanstgora om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen
mellan partierna.
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Ersattare for ordféranden

§15

Om varken ordféranden eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller i en
del av ett ssmmantrade utser styrelsen en annan ledamot att vara ordférande tillfalligt.

Den ledamot som har den ldngsta tjanstgoringstiden tjanstgor som ordférande tills den
tillfalliga ordforanden har utsetts. Om flera ledamoéter har lika lang tjanstetid tjanstgor den
till aldern aldsta ledamoten.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att fullgora uppdraget
for en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot att vara ersittare for ordforanden.
Ersattaren fullgor ordforandens samtliga uppgifter.

SAMMANTRADENA
Tidpunkt
8§16

Kommunstyrelsen sammantriader pa dag och tid som styrelsen bestimmer.

Kallelse

§17

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriadena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for ssmmantradet.

Kallelsen ska pa ett lampligt satt tillstéllas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som far niarvara vid sammantradet senast en vecka fore ssmmantradesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Nar varken ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den till
tjanstearen dldste ledamoten gora detta.

§18

Kommunstyrelsen far, om sarskilda skil foreligger, ssmmantriada med ledamoter narvarande
pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i realtid
och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.
Deltagande pa distans forutsatter att den ledamot som 6nskar delta pa distans har tillgdng
till ljud- och bildoverforing som ar stabil och av hog kvalitet.

Presidiet avgor infor varje enskilt sammantriade om narvaro far ske pa distans. Om nagot
sammantrade ska behandla drenden som avgors genom sluten omrostning far deltagande
endast ske om tekniska losningar siakerstaller att valhemligheten bevaras
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Ordforanden

§19

Det aligger kommunstyrelsens ordforande att

- narmast under kommunstyrelsen ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning

- med uppmarksambhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

- framja samverkan mellan kommunstyrelsen och kommunens 6vriga nimnder samt

- representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte kommunstyrelsen bestimt annat i ett sarskilt fall.

Kommunstyrelsens ordférande far narvara vid sammantraden med samtliga kommunala
namnder. Ordféranden far darvid delta i 6verliggningarna men inte i besluten.
Nirvaroratten giller inte d&renden som ror myndighetsutévning mot nigon enskild.

Kommunalrad
§ 20

Sedan val av kommunstyrelsen skett utser kommunfullméaktige bland styrelsens ledamoter
ett eller flera kommunalrad, varav kommunstyrelsens ordférande ar ett.

Kommunalrad ska dgna hela sin arbetstid &t uppdrag at kommunen eller 4t uppdrag med vikt
for kommunen.

Kommunalrad far niarvara vid sammantraden med samtliga kommunala nimnder.
Kommunalrad far delta i 6verlaggningarna men inte i besluten.

Narvaroritten giller inte d&renden som ror myndighetsutévning mot négon enskild.

Sadan fortroendevald, som av fullmaktige tilldelats sarskilt uppdrag som oppositionsrad/
minoritetsforetradare, far narvara och delta i 6verlaggningarna men inte i besluten i de
namnder fullmiktige angivit i sarskilt beslut. Narvaroritten giller inte drenden som ror
myndighetsutévning mot nagon enskild.

Justering av protokoll

§ 21
Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan styrelsen justerar den.

Reservation
§ 22

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet.



(Dnr 2023-00043 nr 50, 2023-02-13 ]

Delgivning
§ 23

Delgivning till kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommunchefen,
kommunsekreteraren eller annan anstalld som styrelsen bestimmer.

Undertecknande av handlingar

§24

Avtal, andra handlingar och skrivelser, som beslutas av kommunstyrelsen, ska undertecknas
av ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstalld
som styrelsen bestaimmer.

I 6vrigt bestimmer kommunstyrelsen vem som ska underteckna handlingar.

UTSKOTT
§25

Inom kommunstyrelsen ska finnas tva utskott, ett arbetsutskott och ett fritidsutskott.

Arbetsutskott
§ 26

Inom kommunstyrelsen ska finnas ett arbetsutskott som bestar av sju ledamoéter och sju
ersattare.

Ledamoéter och ersittare i utskottet viljs av kommunfullmaktige bland styrelsens ledaméter
och ersittare for samma tid som de invalts i styrelsen.

§27

Kommunstyrelsen viljer bland utskottets ledaméter en ordférande och en vice ordférande i
utskottet.

Om ordforanden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att fullgora
sitt uppdrag for en langre tid far styrelsen utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare
for ordforanden fullgora dennes uppgifter.

§ 28

Kommunstyrelsens arbetsutskott &r kommunens krisledningsnamnd, enligt lagen om
extraordinara hiandelser i fredstid for kommuner och landsting. Krisledningsnamndens
uppgift foljer av sarskild instruktion for krisledningsnamnden.

Krisledningsnamnden ska dven svara for fragor enligt hemvarnsférordningen samt
overgripande uppgifter enligt lagen om civilt forsvar.

Arbetsutskottet fungerar ocksd som kommunens ledningsgrupp for datafragor samt
ledningsgrupp for krig och beredskap, tillika kommunal riskhanteringsgrupp.

10



(Dnr 2023-00043 nr 50, 2023-02-13 ]

Arbetsutskottet 4r kommunens budgetberedning.

Arbetsutskottet 4r kommunstyrelsens beredningsorgan i samtliga drenden som inte enligt
sarskilt beslut eller reglemente ska beredas av annat organ.

Arbetsutskottet 4r kommunstyrelsens beredningsorgan i drenden angdende den
overgripande kommunala planeringsverksamheten och den kommunaltekniska
verksamheten.

§29

Arbetsutskottet 4r kommunstyrelsens beredningsorgan i 4renden som ror personalpolitiken
samt andra personaldrenden som styrelsen har att besluta om.

I vissa drenden beslutar arbetsutskottet & kommunstyrelsens viagnar enligt sarskild faststalld
delegationsordning.

§ 30

Arbetsutskottet 4r kommunstyrelsens beredande organ i drenden som ror néaringslivs-
politiska fragor, samt andra dirmed sammanhéngande drenden som styrelsen har att besluta
om.

I vissa drenden beslutar arbetsutskottet 8 kommunstyrelsens viagnar enligt sarskild faststélld
delegationsordning.

Fritidsutskott

§31

Fritidsutskottet bestar av fem ledamoter och fem ersattare

§32

Ledamoter och ersittare i fritidsutskottet viljs av kommunstyrelsen bland styrelsens
ledamoter och ersittare for samma tid som de invalts i styrelsen.

§33

Kommunstyrelsen viljer bland fritidsutskottets ledaméter en ordférande och en vice
ordférande i utskottet:

§34

Fritidsutskottet ar kommunstyrelsens beredande organ i darenden som ror fritidspolitiska
fragor, samt andra dirmed sammanhingande drenden som styrelsen har att besluta om.

I vissa drenden beslutar fritidsutskottet 8 kommunstyrelsens vignar enligt sdrskild faststalld
delegationsordning.

11
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Gemensamma bestammelser for utskotten

§35

Utskotten har att avgora om ersattare ska narvara vid sammantraden dven nar tjanstgorings-
skyldighet inte foreligger.

Ersittare ska inkallas till tjanstgoring i enlighet med den av kommunfullmaiktige faststillda
ordningen.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskotten, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fyllnadsval snarast forrittas.

§36

Utskotten sammantrader pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantraden ska ocksa
héllas nar ordforanden anser att det behovs eller niar minst hilften av ledamoterna begir det.

Utskotten far handldgga drenden bara nar mer dn hélften av ledamoterna ar niarvarande.

§37

De drenden som ska avgoras av kommunstyrelsen i dess helhet ska beredas av utskotten om
beredning behovs.

Ordforanden eller forvaltningschef 6verlamnar sddana arenden till utskotten.
Nar drendet beretts ska utskotten ldgga fram forslag till beslut.
§38

Innan drende avgors ska den nimnd som drendet ror pa lampligt sitt beredas tillfalle att
yttra sig. Kommunstyrelsen och utskotten har ratt att frin kommunens nimnder och
arbetstagare infordra de yttranden och upplysningar som de anser sig behova for sin
verksamhet.

Kommunstyrelsen/utskotten har ratt att begira att arbetstagare hos kommunen ska néarvara
vid deras sammantraden och vid forhandlingar da drende forekommer som beror hans
verksamhetsomrade.

§39

Vad som foreskrivits for nimnden och kallelse, justering av protokoll, reservation,
delgivning, undertecknande av handlingar ska 4ga motsvarande tillimpning pa utskotten.

§ 40

Utskottens protokoll ska delges kommunstyrelsens samtliga ledamoter och ersittare, samt
sadan fortroendevald som av fullmaktige tilldelats sarskilt uppdrag som oppositionsrad/
minoritetsforetradare.

KOMMUNENS ADMINISTRATIVA ORGAN
§41

Kommunstyrelsen ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation. Under
kommunstyrelsen ska finnas ett kommunkontor.
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§ 42

Vid kommunstyrelsens och utskottens sammantraden far, i den man inte styrelsen eller
utskott for sarskilt fall annat beslutar, styrelsens chefstjinstemén vara narvarande med ratt
att delta i 6verlaggningarna.

Betraffande chefstjainstemans eller annan anstéllds skyldighet att narvara vid sammantrade
och att foredra drenden géller vad som ar foreskrivet i instruktion eller eljest i vederborlig
ordning.

§43

Kommunkontoret ska hallas 6ppna for allménheten pa dagar och tider styrelsen bestammer.

§ 44

Handlingar, som inkommer till kommunstyrelsen och som inte ir av ringa betydelse, ska
genast diarieforas. I diariet antecknas dagen dé drende eller handling inkommit, det beslut
som fattats, dagen harfor och dagen for beslutets expediering.

Fran kommunstyrelsen och utskott utgdende skrivelse ska, forsedda med kontrasignation av
dartill utsedd tjansteman, pa styrelsens eller utskotts vignar undertecknas av respektive
ordforande. P4 samma sitt undertecknas och kontrasigneras kopehandlingar, kontrakt,

ldne- och borgensforbindelser, fullmakter och andra liknande handlingar om inte annat foljer
av delegationsordning.

Av kommunstyrelsen utfardade kvitton, bankanvisningar och dylika handlingar under-
tecknas pa sitt som styrelsen bestimmer.

Kommunstyrelsen far uppdra at tjinsteman att enligt av styrelsen lamnade direktiv
underteckna handlingar pa styrelsens vagnar.

Beslut som fattas med stod av gillande delegationsordning far undertecknas pa det sitt, och
av de tjansteman, som delegationsordningen anger.
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