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REGLEMENTE FOR KOMMUNENS ARKIV

Antaget av kommunfullméaktige 1993-10-04, § 231
Beslutet lagakraftvunnet 1993-11-04

TillAmpningsomrade

§1

Detta reglemente galler f6r kommunfullmaktige och kommunens myndigheter.

Med myndighet avses i detta reglemente kommunstyrelsen och dvriga
namnder. Kommunfullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med
sjalvstandig stallning.

Detta reglemente skall gélla aven fér de aktiebolag som kommunen ager
ensam eller stiftelser som kommunen bildar ensam.

Myndighetens arkivansvar

§ 2

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkiviagen och pa det
satt som anges i §§ 4-8 av detta reglemente.

Hos myndigheten skall finnas arkivansvarig och évrig personal for fullgérande
arkivuppgifter hos myndigheten.

Arkivmyndigheten
§3

Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utdvar tillsyn dver att kommunens myndigheter fullgér sina
skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt éver arkivvarden
i kommunen.

Hos arkivmyndigheten skall finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet skall varda hos sig férvarat arkivbestand samt framja arkivens
tillganglighet och deras anvandning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.
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Redovisning av arkiv

§4

Varje myndighet skall redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag
av handlingar som kan finnas och hur arkivet &r organiserat (arkivbeskrivning),
dels i en systematisk férteckning déver de handlingar som férvaras i myndig-
hetens arkiv (arkivférteckning).

Arkivbeskrivning och arkivférteckning skall vara upprattade senast vid utgangen
av ar 1995 och skall fortldpande redovisas.

Rensning
§5

Handlingar som inte skall tillhéra arkivet, skall fortldpande rensas eller pa annat
satt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensningen skall genomféras senast i samband med arkiviaggningen.
Bevarande och gallring

§6

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av
handlingar i sitt arkiv, savida ej annat foljer av lag eller férordning. Betraffande

arkiv som 6verlamnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med
6verlamnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmal forstéras.

Utbver vad som s&gs i detta reglemente galler av kommunfullméktige antagna
riktlinjer f6r bevarande och gallring.

Overlamnande
§7
Upphér kommunal myndighet och dess verksamhet inte f6rs dver till annan

kommunal myndighet, skall myndighetens arkiv éverlamnas till
arkivmyndigheten.

Overlamnandet skall ske inom tre manader.

Myndigheten kan efter 6verenskommelse med arkivmyndigheten till
kommunarkivet 6verlamna arkivhandlingar, som inte langre behdvs for den
Ibpande verksamheten. Overldmnat material skall vara ordnat och rensat jml
bestdmmelserna i 6 §.
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For éverlamnande av arkivhandlingar till myndighet utanfér kommunen
erfordras lagstdd eller beslut av kommunfullmaktige.

Arkivhandlingar far inte éverlamnas till privatrattsligt subjekt.
Arkivbestandighet och arkivférvaring
§8

Handlingar som skall bevaras skall framstéllas med material och metoder som
garanterar informationens bestandighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggande former och vara
oatkomligt fér obehériga.

Narmare bestdmmelser om arkivbestandighet och férvaring meddelas av
arkivmyndigheten. Av riksarkivet utfardade féreskrifter, allménna rad och
tekniska krav skall i tillampliga delar tjana som norm fér den kommunala arkiv-
varden.

Utlaning
§9

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sadana former att risk f6r skador
eller férluster inte uppkommer.

Arkivhandlingar far lanas ut for tjansteandamal till annan myndighet och for
vetenskapligt &ndamal till institution som beviljats inlaningsratt av riksarkivet.

Forutsattning for utlan ar att utlamnande kan ske enligt TF och SekrL
bestammelser.

Detta reglemente trader ikraft sa snart beslut i kommunfullmaktige om
faststallandet av reglementet vunnit laga kraft.



