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1 INLEDANDE BESTAMMELSER

Kommunens redovisning skall utféras enligt bestimmelserna i detta
reglemente. Reglementet géller for kommunstyrelsen och 6vriga namnder.

Bokforingen skall ske pa ett sdtt som 6verensstimmer med god Redovisningssed, lag om
kommunal redovisning, bokféringsndmnden, redovisningsradet (RKR) och andra
rekommendationer. Kraven pa bokforingen enligt detta reglemente innefattar att

1. kronologiskt och systematiskt Iopande bokfora intraffade ekonomiska handelser samt i
samband harmed tillse att verifikationer finns till alla bokféringsposter

2. vid rikenskapsarets utgang avsluta bokforingen med ett arsbokslut och sammanfatta detta i
en arsredovisning

3. delarsrapport upprittas for verksamheten januari - augusti

4. uppritta en beskrivning 6ver tillimpat redovisningssystem, systemdokumentation

5. arkivera verifikationer, bokforingsbécker och annat rakenskapsmaterial.

Bokforingen skall, utover vad som i 6vrigt foljer av foreskrifter i detta reglemente, vara s ordnad
att:

jamforelse kan ske mot faststialld budget

den tillgodoser kraven pa statistisk information till bl.a rakenskapssammandraget (SCB)
den uppratthéller en tillracklig kontroll av verksamheten

den foljer det som anges i Kommunal redovisningslag 1997:614 och redovisningsradets
(RKR) rekommendationer

PN

> LOPANDE BOKFORING

I den l6pande bokforingen skall som ekonomiska handelser noteras inbetalningar, utbetalningar
och beslut om omféringar samt uppkomna fordringar och skulder. I arsbokslutet skall bokféringen,
i den man detta inte tidigare skett, tillforas sddana fordrings- och skuldposter som behovs for att
bestamma de inkomster och utgifter som hor till rakenskapsaret.

De ekonomiska handelserna skall bokforas i kronologisk ordning, post for post efter
verifikationsnummer som &satts verifikationerna. Verifikationer, som avser likartade ekonomiska
héndelser, far bokforas i sammandrag i en post, om det utan svarighet kan klarlaggas vilka
ekonomiska hiandelser som ingar i en sidan post. Kontanta in- och utbetalningar skall bokforas
senast pafoljande arbetsdag. Fordringar och skulder samt 6vriga ekonomiska hiandelser skall
bokforas sa snart det kan ske. Verifikationer for obetalda fordringar och skulder skall ordnas och
forvaras sa att betryggande 6verblick fortlopande finns 6ver dem. Vid rakenskapsarets utgang skall
samtliga di obetalda fordringar och skulder bokforas.

De ekonomiska handelserna skall bokforas i systematisk ordning (huvudbokforing) sé att
bokforingen gor det majligt att overblicka verksamhetens ekonomiska utveckling. Konton som i
den systematiska bokforingen fors in i sammandrag skall ytterligare specificeras i sidoordnad
redovisning i den man det behovs for att ge tillfredsstallande 6verblick och kontroll. Den
systematiska bokforingen skall hallas aktuell och avstimmas efter vad som med hansyn till
verksamhetens forhdllanden 6verensstammer med god redovisningssed.

Bokforingen skall for varje ekonomisk hiandelse grundas pa en handling som harror fran handelsen
eller sarskilt upprittas med uppgifter om denna (verifikation). Har kommunen tagit emot en



handling om den ekonomiska hindelsen skall denna handling anviandas som verifikation. Om det
ar pakallat med hansyn till arten av den mottagna handlingen far bokforingen istillet grundas pa
en sarskild upprattad hanvisningsverifikation. Verifikation skall pa ett varaktigt satt innehalla
uppgifter om nar den upprattats, nar den ekonomiska hiandelsen intraffat, vad den avser, vilket
belopp det géller, vilken motpart den berér samt i forekommande fall vilka handlingar som legat
till grund for handelsen och var originalhandling forvaras. For likartade ekonomiska handelser far
gemensam verifikation anviandas. Verifikationerna skall pa ett varaktigt satt vara forsedda med
verifikationsnummer och i 6vrigt erforderliga uppgifter s att sambandet mellan verifikation och
bokford post utan svarighet kan faststéllas. Sker rittelse i verifikation skall anges nir rattelsen
skett och vem som foretagit den. Verifikationer skall bade fore och efter bokforing forvaras
ordnade pa ett betryggande och 6verskadligt sitt.

Bokforingen skall ske pé varaktigt sitt i ett ordnat och betryggande system av ekonomisystem,
bocker, kort, listor eller andra hjalpmedel. Vad som bokforts far ej utplanas eller goras olasligt.

Vid rattelse av felford post skall anges nar rattelsen skett och vem som foretagit den. Sker rattelse
genom sarskild rattelsepost, skall verifikation om rattelsen upprattas. Rattelsen skall innehalla en
hanvisning till det fel som avses. Samtidigt skall genom anteckning pa den tidigare verifikationen
eller pa annat satt sikerstillas att man vid granskning av den tidigare verifikationen utan svarighet
kan fa kinnedom om rittelsen.

En beskrivning skall upprittas over tillimpat redovisningssystem. Av denna skall framga
redovisningens organisation och uppbyggnad, anvinda hjalpmedel och deras funktion samt
bokféringens konton och deras anvindning (kontoplan). Om automatisk databehandling anvands i
redovisningssystemet skall beskrivning enligt forsta stycket kompletteras med
systemdokumentation och behandlingshistorik for att man utan svarighet i efterhand skall kunna
folja och kontrollera de enskilda posternas behandling och foretagna bearbetningar inom systemet.

Rékenskapsinformation skall bevaras i
1. material i vanlig lasbar form (dokument)
2. mikroskrift som kan lasas med forstoringshjalpmedel
3. annan form som kan lasas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt
hjalpmedel (maskinldsbart medium) och som genom omedelbar utskrift kan tas fram i
sadan form som avses i punkterna 1 eller 2.

Dokument, mikroskrift och maskinldsbart medium far anvindas endast om det kan anses
sdkerstillt att registreringarna ar varaktiga (sikerhet/backup), att registrerade uppgifter ar latt
atkomliga, sokbara, samt att materialet bevaras, fram till och med tionde aret efter utgingen av det
kalenderar da rakenskapséaret avslutades, pa ett betryggande sitt. Maskinutrustning och system
som behovs for att presentera rakenskapsinformation i den form som anges i 1 § forsta stycket eller
tva skall hallas tillgangliga under den tidsperiod som anges ovan.

3 ARSREDOVISNING

Rikenskapsaret skall omfatta kalenderaret. For varje rakenskapsar skall arsbokslutet
sammanfattas i en arsredovisning, avfattad i vanlig lasbar form. I arsredovisningen skall forutom
en verbal beskrivning av verksamhetens utfall ingé driftredovisning, investeringsredovisning,
forvaltningsberittelse, resultatrakning, kassaflodesanalys och balansriakning, samt sammanstalld
redovisning som omfattar &ven kommunal verksamhet som bedrivs genom annan juridisk person.
Darutover skall vid behov bilagor och specifikationer till de olika delarna av arsredovisningen
lamnas. I arsredovisningen skall jamforelser goras med foregaende verksamhetsar.
Resultatrakningen, balansrakningen och kassaflodesanalysen far kompletteras med upplysningar i
noter. I sa fall ska hanvisning goras vid de poster i resultatrakningen eller balansrakningen som
upplysningarna hanfor sig till. Lag (2014:560). Om varderings- eller rubriceringsprinciperna



avsevart andrats skall sa langt majligt uppgifterna fran det foregaende arets balansrakning
sammanstallas sa att dessa kan jamforas med posterna i arets balansrakning.

Arsredovisningen skall upprittas av kommunstyrelsen och undertecknas av dess ordférande och
niarmast ansvarig tjainsteman. Varje nimnd skall bidra till verksamhetsbeskrivningen for sin
verksamhet. Efter behandling i kommunstyrelsen skall &rsredovisningshandlingarna snarast
overlamnas till revisorerna. Arsredovisningen skall ldimnas till kommunfullméktige och revisorerna
snarast mojligt och senast den 15 april aret efter det &r redovisningen avser. Arsredovisningen skall
godkiannas av kommunfullmiktige. Det bor inte ske innan kommunfullméktige beslutat om
ansvarsfrihet skall beviljas eller vigras.

3.1 Driftredovisning

Driftredovisningen skall redovisa utfall i forhallande till faststilld driftbudget. Redovisningen skall
gilla kommunens verksamhet och ekonomi. Driftredovisningen skall sammanfattas per
blockindelning och namndsvis.

3.2 Investeringsredovisning

Investeringsredovisningen skall ge en samlad bild av kommunens investeringsverksamhet. Den
skall lamna information om pagéaende och fardigstillda investeringsobjekt i forhéllande till fattade
beslut. Utfallet skall redovisas objektsvis och for storre program sammanfattas i ett objekt sa kallat
huvudprojekt (HP). Den ska dven sarredovisa storre projekt. Storre projekt definieras med en
budgetgrans pa 10 miljoner och hogre.

3.3 Forvaltningsberattelsen

Forvaltningsberittelsen skall innehalla en 6versikt 6ver utvecklingen av kommunens verksamhet,
dar aven viasentliga personalforhallanden ingar och upplysning om anstilldas franvaro och
sjukdom under redovisningsperioden ska anges. Sjukfranvaron anges i procent av de anstilldas
sammanlagda ordinarie arbetstid.

Forvaltningsberittelsen ska innehalla en samlad redovisning av kommunens
investeringsverksamhet och en redovisning av hur utfallet forhaller sig till den budget som
faststillts for den 16pande verksamheten och upplysning om arets resultat efter
balanskravsjusteringar, dels resultat med justeringar for forandringar av
Resultatsutjamningsreserven (balanskravsresultat). Om balanskravsresultatet ar negativt ska det i
forvaltningsberittelsen for det aret anges nér och pa vilket sdtt man avser att gora regleringen, en
sd kallad balanskravsutredning. Om kommunfullmaktige beslutat att sidan reglering inte skall ske,
skall skal till beslutet anges.

Forvaltningsberittelsen ska innehalla en utvardering av om malen och riktlinjerna enligt god
ekonomisk hushallning har uppnaétts och f6ljts och en utvardering av kommunens ekonomiska
stallning.

3.4 Resultatrakning
Resultatrakningen skall redovisa samtliga intidkter och kostnader och hur det egna kapitalet
forandrats under aret. For resultatrakningen anvands nedanstaende schema

Verksamhetens intakter

Verksamhetens kostnader

Avskrivningar

VERKSAMHETENS NETTOKOSTNADER
Skatteintdkter



Generella statsbidrag och utjamning

Finansiella intakter

Finansiella kostnader )

RESULTAT FORE EXTRAORDINARA KOSTNADER
Extraordinara intakter

Extraordinara kostnader

ARETS RESULTAT

3.5 Balansrdkning

Balansrakningen skall i sammandrag redovisa kommunens samtliga tillgdngar, avsattningar och
skulder samt eget kapital pa balansdagen. Stillda panter och ansvarsférbindelser skall tas upp
inom linjen. For varje post eller delpost i resultatrdkningen eller balansrdkningen skall beloppet av
motsvarande post for det narmast foregdende rakenskapsar anges. Posterna far delas upp i
underposter.

TILLGANGAR

A. Anlaggningstillgangar

I Immateriella anlaggningstillgangar

IT Materiella anlaggningstillgangar

1 Mark, byggnader och tekniska anlaggningar
2 Maskiner och inventarier

3 Ovriga materiella anldggningstillgdngar

III Finansiella anlaggningstillgangar

B. Bidrag till infrastruktur

C. Omsittningstillgangar

I Férrdd m m

IT Fordringar

IIT Kortfristiga placeringar

IV Kassa och bank

EGET KAPITAL, AVSATTNINGAR OCH SKULDER
A Eget kapital

I. Arets resultat

II. Resultatutjaimningsreserv

ITI. Ovrigt eget kapital

B. Avsattningar

I. Avsittningar for pensioner och liknande forpliktelser
IT Andra avséttning

C Skulder

I Langfristiga skulder

IT Kortfristiga skulder

PANTER OCH ANSVARSFORBINDELSER

1 Panter och diarmed jamforliga sakerheter

2 Ansvarsforbindelser
a) Pensionsforpliktelser som inte upptagits bland skulder eller avsittningar
b) Ovriga ansvarsforbindelse

3.6 Kassaflodesanalys

I kassaflodesanalysen ska kommunens lI6pande verksamhet, finansiering och investeringar under
rakenskapsaret redovisas.



3.7 Ovriga uppgifter
Arsredovisningen skall innehalla uppgifter om
1. grunderna for vardering av tillgdngar och skulder med angivande av sddana andringar i
varderingsgrunderna som avsevart paverkat arsresultatet
2. grunderna for avskrivning av olika grupper av anlaggningstillgdngar med angivande av
betydelsefulla andringar i dessa grunder
3. andra forhéallanden av visentlig betydelse for att bedoma resultat och stillning om den
ekonomiska information som tagits in i arsredovisningen.
4. redovisning av derivatinstrument och sékringsredovisning

4 VARDERINGSREGLER

1. Med en anliggningstillgéng forstas en tillgdng som ar avsedd for stadigvarande bruk eller
innehav. Med omsittningstillgang forstas annan tillgang. Med en tillgangs
anskaffningsvirde forstas utgiften for dess forvarv eller tillverkning.

2. Utgifter for forsknings- och utvecklingsarbete och liknande far tas upp som immateriell
tillgang om de beridknas bli av betydande viarde for verksamheten under kommande ar.

Se mer utforligt i lag om kommunal redovisning (1997:614) samt riktlinjer for investering och
anlaggningstillgang for mer ingdende beskrivning av avskrivning, nedskrivning, uppskrivning och
tillampning.

4.1 Omsattningstillgangar

Omséttningstillgangar skall tas upp till det lagsta av anskaffningsvirdet och det verkliga vardet pa
balansdagen. Med det verkliga vardet avses forsaljningsvardet efter avdrag for beraknade
forsiljningskostnader. Om det finns sirskilda skil far det verkliga vardet beriaknas till
ateranskaffningsvardet.

4.2 Anlaggningstillgangar

Anlaggningstillgangar tas vid forvarvstillfallet upp till anskaffningsviardet. Anlaggningstillgangar
med begransad ekonomisk livslangd skall skrivas av systematiskt 6ver denna livslangd.

Har vardet pa en anlaggningstillgang varaktigt gatt ned skall nedskrivning ske med det
engangsbelopp som kan anses erforderligt enligt god redovisningssed. Den ekonomiska livslangden
for en immateriell tillgdng som avses i § 20 punkt 2 skall anses uppga till hogst fem ar.

4.2.1 Finansiella anldggningstillgangar

Finansiella anlaggningstillgangar som har ett tillforlitligt och bestdende varde som vasentligt
overstiger bokfort viarde far skrivas upp till hogst detta varde om det star i 6verensstimmelse med
god redovisningssed. Beloppet far inte tas upp i resultatriakningen.

Fordringar, som ar osékra, tas upp till de belopp varmed de beriknas inflyta.

En virdelos fordran far inte tas upp som tillgdng. En fordran som ar anlaggningstillgang far tas
upp till sitt berdknade viarde dven om fordringen tagits upp till l4gre belopp eller utelimnats i
niarmast foregaende balansrakning darfor att den varit oséker eller utan virde.

5 Sammanstalld redovisning



Sadana upplysningar som avses i 4 kap. 1§ skall omfatta ocksa sidan kommunal verksamhet som
bedrivs genom andra juridiska personer. Detta giller dock inte de sarskilda upplysningarna om
sjukfranvaro som avses i kapitlet.

Den sammanstillda redovisningen dven innehalla kommunens samlade resultat- och
balansrakning for de 6vriga juridiska personerna dir kommunen har ett betydande inflytande.

6 DELARSRAPPORT

For riakenskapsperioden upprittas delarsrapport for perioden januari — augusti. Ska finnas i
elektronisk version. I delarsrapporten skall, férutom en verbal beskrivning av verksamhetens utfall
under perioden, dven inga driftredovisning, investeringsredovisning, forvaltningsberattelse,
resultatrakning, finansieringsanalys och balansriakning, samt sammanstélld redovisning som
omfattar &ven kommunal verksamhet som bedrivs genom annan juridisk person.

Om inte sarskilda hinder foreligger skall i delérsrapporten goras jamforelser med motsvarande
uppgifter for samma rapportperiod under det narmast foregaende riakenskapsaret.

Delarsrapportens skall uppréttas av kommunkontoret och undertecknas av forvaltningschef och
narmast ansvarig tjinsteman. Varje naimnd skall bidra till verksamhetsbeskrivningen for sin
verksambhet.

Delérsrapporten skall efter behandling i kommunstyrelsen anmélas till

kommunfullmaktige.

Delarsrapporten skall folja vad i 6vrigt i detta reglemente stadgas om grunderna och metoderna for
finansiella redovisningar, varderingsregler etc. och ges samma struktur som i arsredovisningen.

»  OVRIGA BESTAMMELSER

Kommunstyrelsen ansvarar for att

1. organisation och rutiner utformas sa att en tillforlitlig redovisning fraimjas och férvaltade
tillgangar skyddas

2. kontantkassor och vardepapper samt forrad, maskiner, inventarier och ovriga tillgangar
inventeras i den omfattning som bedoms erforderlig

3. kontoutdrag eller andra underlag avseende samtliga kassarorelser l1opande stims av mot
bokforingen.

Lag om kommunal redovisning, bokforingsndimnden, Radet for kommunal redovisning bor i
tillampliga delar gélla for kommunens redovisning.

For varden av rikenskapsmaterialet giller bestimmelserna i arkivlagen samt arkivreglementet for
kommunen.

Ansvaret for uppdatering av detta reglemente ar ekonomiavdelningen och dokumentet ska antas av
Kommunfullmaktige.



